POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 58/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrzeénia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydziatu Budownictwa,
Mechaniki i Petrochemii Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sig,
co nastepuje:

§1

Zakres dzialania prodziekana ds. studiow na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

obejmuje:

1) koordynowanie dziatan w zakresie: planowania zaje¢ dydaktycznych i sesji
egzaminacyjnych, potwierdzania i uznawania osiaggni¢cia efektow uczenia si¢, wyboru
specjalnosci 1 przedmiotow obieralnych, indywidualnej organizacji studidéw,
indywidulanego planu studiow, praktyk studenckich, procesu dyplomowania,
migdzynarodowej wymiany studenckiej;

2) nadzorowanie i koordynowanie procesu rejestracji semestralnej studentow oraz
analizowanie i zatwierdzanie wynikow rejestracji, a takze podejmowanie rozstrzygnigé
i decyzji w sprawach studentdw dotyczacych przebiegu studidéw niezastrzezonych
do kompetencji dziekana;

3) koordynowanie prac dotyczacych opracowywania programow studiow pierwszego
i drugiego stopnia oraz innych form ksztatcenia;

4) koordynowanie prac zwigzanych z ustalaniem optat oraz ekonomika procesu ksztalcenia
na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz innych formach ksztatcenia;

5) koordynowanie prac dotyczacych rekrutacji na studia podyplomowe, kursy doksztatcajace
1 szkolenia oraz ksztalcenia na studiach podyplomowych, kursach doksztatcajacych
i szkoleniach;

6) koordynowanie dziatan w obszarze zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia
na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz innych formach ksztatcenia;

7) koordynowanie prac zwigzanych z akredytacja ksztatcenia;

8) koordynowanie opracowywania sprawozdawczosci w zakresie rozliczen wewnatrz-
1 migdzywydziatlowych;

9) koordynowanie prac dotyczacych aktualizowania informacji dotyczacych programéw
studiow we wskazanych systemach elektronicznych Politechniki Warszawskiej;

10) przygotowywanie sprawozdawczosci w zakresie ksztalcenia na studiach pierwszego
1 drugiego stopnia oraz innych formach ksztalcenia;

11) wspolpraca w obszarze ksztalcenia z jednostkami, komisjami i zespotami PW oraz innymi
uczelniami;

12) reprezentowanie wydzialu w wydarzeniach i na uroczystosciach wewnetrznych
1 zewngetrznych;

13) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§2
Zakres dziatania prodziekana ds. studenckich na Woydziale Budownictwa, Mechaniki
i Petrochemii obejmuije:
1) wspolprace z samorzadami studentéw i doktorantéw, organizacjami studenckimi
i doktoranckimi, w tym z kotami naukowymi studentéw i doktorantow dziatajacymi w PW;



2) koordynacj¢ spraw zwigzanych z dziatalnos$cia kot naukowych na wydziale oraz
organizacji studenckich w PW Filii w Plocku dziatajacych w obszarach kultury, sztuki,
rekreacji i sportu, w tym dysponowanie i nadzér nad wykorzystaniem przyznanych
srodkow na dziatalnos$¢ studencka w PW Filii w Ptocku;

3) koordynacje, we wspoldziataniu z samorzadem studentéw, procesu przyznawania
$wiadczen pomocy materialnej na wydziale oraz dysponowanie i nadzor nad
wykorzystaniem §rodkow pochodzacych z funduszu pomocy materialnej na wydziale;

4) pozyskiwanie funduszy celowych na dziatalno$¢ studenckg i nadzor nad ich
wykorzystywaniem, a takze wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie rozwoju
1 promowania dziatalno$ci studenckiej PW Filii w Plocku;

5) wspoélpracg z samorzagdem studentdow w zakresie pomocy w rozwigzaniu zglaszanych
spraw socjalnych studentow oraz dzialania w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami
dotyczace spraw dyscyplinarnych, a takze w porozumieniu z zastgpca dyrektora
ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych, zast¢pca kanclerza PW
ds. Filii w Ptocku i kierownikiem domu studenckiego nadzoér nad sprawami socjalno-
bytowymi studentow i doktorantéw zamieszkujagcych w domu studenckim PW Filii
w Plocku;

6) wspolpraca z prodziekanem ds. ogdlnych i nauki w zakresie wspotpracy wydziatu
zZ otoczeniem gospodarczym;

7) nadzor nad konkursami organizowanymi przez Wydzial oraz sponsorowanymi przez
instytucje zewnetrzne;

8) koordynacja dziatan w zakresie studentéw z niepetnosprawnosciami, badan lekarskich oraz
profilaktycznej ochrony zdrowia studentéw i doktorantow, a takze, we wspolpracy
z pracownikiem zajmujagcym Samodzielne Stanowisko ds. BHP oraz prodziekanem
ds. studidw, dziatan w zakresie BHP studentéw, doktorantdw, uczestnikow studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych i szkolen;

9) koordynowanie prac dotyczacych rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia
na wszystkie kierunki 1 formy studiow prowadzone w PW Filii w Plocku oraz
sprawozdawczo$¢ w tym zakresie;

10) utrzymywanie wiezi z absolwentami, wspolprace z Biurem Karier i ze stowarzyszeniami
absolwentow, a takze wspotpraca z Biurem Komunikacji i Promocji w zakresie udziatu
studentow w dziataniach promocyjnych PW Filii w Ptocku;

11) przygotowanie sprawozdawczo$ci w wyznaczonym zakresie spraw studenckich;

12) koordynacje w  wyznaczonym zakresie organizacji uroczysto$ci 1 imprez
okolicznosciowych o charakterze ogolnowydzialowym 1 ogoélnofilijnym, nadzor
nad organizacja i1 przebiegiem imprez studenckich organizowanych przez samorzad
studentow lub organizacje studenckie PW Filit w Plocku, a takze reprezentowanie
wydziatu w wydarzeniach i na uroczystosciach wewngtrznych i zewnetrznych;

13) wspolprace z ogolnouczelnianymi jednostkami organizacyjnymi PW, a takze z zastgpca
dyrektora ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych w zakresie
spraw studenckich zwigzanych z dziatalno$cig studencka w PW Filii w Plocku;

14) nadzér nad dziatalnos$cig promocyjng PW Filii w Plocku;

15) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.
§3

Zakres dziatania prodziekana ds. ogdlnych i nauki na Wydziale Budownictwa, Mechaniki

i Petrochemii obejmuije:

1) sprawy organizacji i zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej wydziatu, sporzadzanie
odpowiednich analiz i przedktadanie propozycji systemow funkcjonalnych w tym obszarze;

2) sprawy rozwoju kadry naukowej;



3) wspotprace z radami naukowymi dyscyplin i nadzor nad procesem parametryzacji;

4) koordynowanie wspOlpracy naukowej z innymi jednostkami Uczelni, miedzy innymi
z Centrum Obstugi Projektow, centrami badawczymi Politechniki Warszawskiej,
IBS PW Sp. z 0.0. itp;

5) koordynowanie wspolpracy w ramach projektu IDUB,;

6) koordynowanie wspotpracy badawczej wydziatu z zagranica w zakresie umow, projektow
1 programow mi¢dzynarodowych;

7) koordynowanie wspolpracy badawczej wydzialu z instytucjami z otoczenia
gospodarczego;

8) nadzor nad wnioskowaniem i rozliczaniem dotacji w obszarze badan;

9) konsultacje decyzji w sprawach likwidacji lub zbycia aparatury naukowej i urzadzen oraz
sprz¢tu komputerowego;

10) nadzor nad centrami doskonato$ci dziatajacymi w strukturze wydziatu;

11) nadzor nad sieciami wspotpracy naukowej;

12) wspotprace z prodziekanem ds. studenckich w zakresie nadzoru nad konkursami
organizowanymi przez wydziat oraz sponsorowanymi przez instytucje zewngtrzne;

13) koordynowanie spraw osobowych, nadzor nad procesami oceny okresowej nauczycieli
akademickich;

14) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych na wydziale, w tym grantow
dziekanskich, rektorskich i innych oraz dziatania na rzecz pozyskiwania $rodkow
finansowych na badania naukowe i1 inwestycje shuzace realizacji badan;

15) nadzoér nad laboratoriami naukowymi i informatyzacja wydziatu;

16) nadzor nad wykorzystaniem, utrzymaniem i modernizacjg bazy naukowo-dydaktycznej
wydziatu;

17) sprawy umoéw o wspolpracy z otoczeniem gospodarczym, partnerami krajowymi
i zagranicznymi wydziatu,

18) koordynacje sprawozdawczosci Wydziatu,

19) sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego;

20) koordynowanie 1 nadzor nad przygotowaniem informacji do systemu POL-on,
PBN funkcjonujacych w systemie informacji o nauce;

21) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



